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F 3.1 Beispiel Bestellung zum QMB

Bestellung zum Managementbeauftragten

HEIr [ Frau ...
wird hiermit (in Ergdnzung seiner / ihrer sonstigen Aufgaben) zum / zur Beauftragten far
das Managementsystem ernannt.
Er / sie hat folgende Aufgaben verantwortlich zu Gbernehmen:
1. Aufbau und Dokumentation eines Managementsystems, das den Anforderungen
- der DIN EN 1SO 9001
entspricht.
2. Koordination aller im Managementhandbuch beschriebenen Aktivitaten.
3. Auditplanung und Sicherstellung der regelmafigen Durchfiihrung von Qualitatsaudits
4. RegelmaRige Berichterstattung Uber die Leistungen des Systems als Grundlage fur
Verbesserungen.
5. Sicherstellung der Umsetzung der Unternehmenspolitik und Weiterentwicklung des

Managementsystems, einschlie3lich der Anpassung der Dokumentation.

Unterschrift der Geschéaftsfihrung Unterschrift des Beauftragten

Erstellt: Freigegeben:

Datum: Datum:
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Tatigkeitsbeschreibung fir Qualitatsmanagementbeauftragte

e Einhaltung der Forderungen der DIN EN I1SO 9001 ff

e Anpassung des Systems an sich verandernde Zielsetzungen,
Organisationsstrukturen und den Stand gesetzlicher Forderungen

e Durchsetzung der Einfihrung dieser Verfahren beim Bereichsmanagement,
um angemessene und abgestimmte Maflinahmen zur Fehlererkennung und
Vermeidung sicherzustellen

e Pflege, Uberprifung der Wirksamkeit des QM-Systems durch Qualitatsaudit

e Verbesserung der Qualitatsverfahren und -methoden.

e Erstellung, Anderung und Verteilung der Unterlagen zum QM-System,
inkl. Verfahrens- / Prozesshandbuch in Zusammenarbeit mit den Fachbe-
reichen.

e Veranlassung geeigneter Qualitatsschulungen und Trainingsmalinahmen
zum QM-System

e Beurteilung von Lieferanten

e Kunden- und Lieferantenbetreuung in Qualitatsfragen

e Mitwirkung von bereichsspezifischen Qualitatsférderungsprogrammen

e Fachliche Vertretung der Geschaftsfiihrung beim Umgang mit externen Zer-
tifizierungsstellen, Fachverbadnden und bei Qualitatsbelangen bei Kundin-

nen und Kunden
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